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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NINH BINH Poc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 76 /2025/QD-UBND Ninh Binh, ngay 04 thang 6 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va
co ciu t6 chirc ciia Trung tim Dich vu vi¢e lam
thuoc Sé Noi vu tinh Ninh Binh

Céin cit Ludt To chite chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 ndm 2025;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 19 thang 02
nam 2025;

Céin cir Nghi dinh sé 10/2016/ND-CP ngay 01 thdang 02 ndm 2016 cia
Chinh phit quy dinh vé co quan thuéc Chinh phi dd dwoc sia déi, bé sung mét sé
diéu theo Nghi dinh s6 47/2019/NPCP ngay 05 thang 6 nam 2019 cia Chinh phi
va Nghi dinh s6 120/2020/NP-CP ngay 07 thdng 10 nim 2020 ciia Chinh phii quy
dinh vé thanh lap, 16 chire ldi, giai thé don vi su nghiép cong lap;

Céin cit Nghi dinh so 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét khodn 3 Diéu 37 va Diéu 39 cia Ludt Viéc lam vé
trung tam dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam;,

Cén cit Nghi dinh s6 83/2024/NP-CP ngay 10 thang 7 ndm 2024 cia
Chinh phii stta déi, bé sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 123/2016/ND-CP ngay
01 thang 9 ndm 2016 cua Chinh phu quy dinh chitcc ndng, nhiém vu, quyén han va
co cdu té chike ciia Bé, co quan ngang B¢ da duoc sita doi, bé sung mét s diéu
theo Nghi dinh s6 101/2020/ND-CP ngay 28 thang 8 nam 2020 ciia Chinh phii;

Cdn cir Nghi dinh sé 45/2025/ND-CP ngay 28 thdang 02 nam 2025 cua
Chinh phi quy dinh té chite cdc co quan chuyén mén thuge Uy ban nhdn dan tinh,
thanh phé truc thugc trung wong va Uy ban nhéan ddn huyén, qudn, thi xa thanh
phé’ thuéc tinh, thanh phé’ thudc thanh pho"’ truc thugc trung wong,

Theo dé nghi cua Gidm déc S6 Noi vu tai To trinh s6 283/TTr-SNV ngay
22 thang 5 nam 2025;

Uy ban nhdn dén ban hanh Quyét dinh Quy dinh chitc ndng, nhiém vy,
quyén han va co cau t6 chiic cua Trung tam Dich vu viée lam thuge So Néi vu tinh
Ninh Binh.

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chitc ning, nhiém vu,
quyén han va co cau td chire cia Trung tdm Dich vu viéc 1am thude S¢ N6i vu tinh
Ninh Binh.



Piéu 2. Hiéu lwc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay 05 thang 6 nam 2025.
Piéu 3. T6 chirc thue hién

Chanh Van phong Uy ban nhén déan tinh, Giam déc S& Noi vu, Chu tich
Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd; Giam ddc Trung tdm Dich vu viéc lam;
cac to churc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ G

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu D_lf:u 3; o CHU TICH

- Cuc Kiém tra vin ban va )
Quan ly xtr ly vi pham hanh chinh,
B¢ Tu phap;

- Vu Phap ché, Bo Noi vu;

- Thudng trye Tinh uy;

- Thuong truc HDND tinh;

- Lanh dao UBND tinh;

- Doan Pai biéu Quoc hdi tinh;
- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh; Pham Quang Ngoc
- Céng thong tin dién tir Chinh phi;

- Trung tdm Thong tin - Céng bao,

- Luu: VT, VP2, VP7.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

QUY PINH
Chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ciia
Trung tim Dich vu viéc lam truc thuge Sé Noi vu tinh Ninh Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: #6 /2025/QD-UBND
ngay 04 thang 6 ndm 2025 cia Uy ban nhdn dén tinh Ninh Binh)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han va co cdu to
chirc cua Trung tdm Dich vu viée 1am truc thudc S Néi vu tinh Ninh Binh.

2. Quy dinh nay ap dung déi voi Trung tdm Dich vu viéc lam truc thudc So
NGi vu va céc to chirc, ca nhan khac cé lién quan.

Piéu 2. Vi tri va chire niing

1. Trung tdm Dich vu viéc lam (sau day goi tit 1a Trung tAm) 1a don vi su
nghiép cong 1ap, chiu sy quan ly, chi dao truc tiép ctia S& No6i vu tinh Ninh Binh,
c6 tu cach phap nhén, ¢ con dau va tai khoan riéng theo quy dinh ctia phap lut.

Tru s& lam viée cua Trung tam dat tai: Khu lang nghé Ninh Phong - Phudng
Ninh Phong - Thanh pho Hoa Lu, tinh Ninh Binh.

2. Trung tdm Dich vu viéc 1am thyc hién chirc ning: Tu van vé viéc lam,
hoc nghé, chinh sach c6 lién quan dén quan h¢ lao dong theo quy dinh cua phap
luat lao dong; Gidi thiéu, cung Ung va tuyén lao dong theo yéu cau ctia ngudi sir
dung lao dong; Thu thép, phan tich va cung tmg thong tin thi truong lao dong; T
chire hoat ddong San Giao dich viéc lam; T chie day nghe va lién két day nghé
cho ngudi lao ddng; Thuc hién chinh sach Bao hiém thét nghiép cho ngudi lao
dong trén dia ban tinh Ninh Binh theo quy dinh ctia phép lut.

Chuwong I1 :
NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC

Diéu 3. Nhiém vu, quyén han

1. Hoat dong tu vén, gigi thiéu viéc lam cho ngudi lao dong va cung cép
théng tin thi trudng lao dong mién phi, gom:



a) Tu véan, dinh huéng vé nghé nghiép, khung trinh dé k¥ ning nghé quéc
gia cho ngudi lao ddng lua chon nganh nghé, phuong én dao tao, boi dudng, rén
luyén phu hgp véi kha nang va nguyén vong;

b) Tu van viéc 1am cho ngudi lao dong dé lua chon vi tri viéc lam phu hop
vGOi kha ndng va nguyén vong; tu van vé k¥ néng tham gia du tuyén; vé tu tao viéc
lam, tim viéc lam trong nudc va ngoai nudc;

¢) Tu vén cho ngudi str dung lao dong vé tuyén, str dung va quan ly lao
dong; vé quan tri va phat trién viéc lam, phat trién nguon nhan luc;

d) Tu van vé chinh sach lao déng, viéc lam cho ngudi lao dong, ngudi si
dung lao dong;

d) Gidi thiéu viéc lam cho nguoi lao dong;

2. Cung tmg va tuyén lao déng theo yéu cau ctia nguoi st dung lao dong, gbm:

a) Tuyén lao dong thong qua thi tuyén dé lya chon nhitng ngudi di didu
kién, dap tmg yéu cau clia ngudi sir dung lao dong;

b) Cung tng lao dong theo yéu cau ctia ngudi st dung lao dong;

¢) Gidi thiéu lao dong cho doanh nghiép dugc cép phép dua ngudi lao dong
Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong, t6 chire c nhan déau tu ra nudce
ngoai hodc don vi su nghiép cong 1ap thude bd, co quan ngang b, co quan thude
Chinh phti dugc giao nhiém vy dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude
ngoai theo hop dong theo quy dinh cta Ludt Nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nudc ngoai theo hop dong.

3. Thu thap va cung cap thong tin thi trudng lao dong.

4. Phan tich va du bao thi truong lao dong.

5. Thuc hién chinh sach béo hiém that nghiép theo quy dinh cta Luat Viéc lam.

6. Dao tao k¥ nang tham gia phong vén, tim kiém viéc 1am va céc k§ ning
lam viéc khéc; gido duc nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luét.

7. T chtic thuc hién cac hoat dong giao dich viéc 1am, xdy dung dit liéu
nguoi tim viéc, viéc lam trbng dé két ndi cung cau lao dong.

8. Thuc hién céc chuong trinh, du an vé viéc lam.

9. Thuc hién trng dung c6ng nghé thong tin trong viéc t6 chirc cung cp céc
dich vu va quan 1y hoat ddng dich vu viéc lam tai trung tdm dich vu viéc lam dam
bao theo cac quy dinh cta phap luét.

10. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Giam dbc S& Noi vu hodc
co quan c6 thim quyén giao theo quy dinh cua phap luat.




Dicu 4. Co ciu to chirc

1. Lanh dao Trung tdm gdm: Gidm dbc va khong quéa 02 Phé Giam ddc.

a) Giam ddc Trung tdm 13 ngudi ding dau Trung tdm chiu trach nhiém
trudc Gidm doc S& Noi vu va trude phap ludt vé toan bd cac hoat dong cua
Trung tam.

b) Phé Giam déc Trung tam la ngudi giup Giam dbc Trung tdm phu trach
mdt hodc mot so linh vuc cong tac; chiu trach nhiém trudc Giam doc Trung tam
va trudc phap luit vé nhiém vu dugc phan cong. Khi Gidm doc Trung tam
vang mat, phé Giam doc dugc Giam doc Trung tdm uy quyéen thay Giam doc
Trung tam diéu hanh cac hoat dong cua Trung tam.

¢) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, cho théi giit chirc vu, mién nhiém, biét phai,
thuyén chuyén cong tac, khen thudng, ky luét, nghi huu va thuc hién cac ché do
chinh sach khac do6i v&i Giam doc Trung tdm va Phé Giam doc Trung tdm thuc
hién theo quy dinh cua phap luét va phan cap quan ly can bd.

2. Cac phong chuyén moén

Trung tAm c6 03 phong, gom:

a) Phong Tu van gi6i thidu viée 1am va Hanh chinh - Tong hop.

b) Phong Thong tin thi truong lao dong.

¢) Phong Bao hiém thét nghiép.

Diéu 5. S6 lwgng ngudi lam viée

S6 luorng nguoi lam viéc (vién chuc) hudng lu'ong tir ngan sach nha nudc
va hop dong lao dong ctia Trung tdm nim trong tong sd lu’(mg nguoi lam viéc
(vién chirc) hudng luong tir ngdn sach nha nudce va hop ddng lao déng cia S&
Noi vu dugc Uy ban nhan dan tinh giao trén co s& dé an vi tri viéc lam, gan voi
chirc ndng, nhiém vu.

~ Chuong III
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 6. Trach nhiém ctia Trung tim

Trung tdm c6 trach nhiém 5 chitc thuce hién Quy dinh ndy va céc quy dinh
khac cé lién quan.

Piéu 7. Sira d6i va bo sung quy dinh

Trong qua trinh td chitc thuc hién, _néu 6 khé khan, vuéng méc phat sinh,
Trung tdm bdo cdo Giam doc S& Noi vu dé trinh Uy ban nhén dén tinh xem xét stra
doi, bd sung Quy dinh cho phu hop./.
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