
UYBAN NIIAN DAN CONG HOA XA HO! CHU NGHIA VIT NAM 
TiN!!NINII BiNH Dc hp — Tir do — Hinh phüc 

S:  6  /2025/QD-UBND 

QUYET DINH 
Ban hinh Quy dlnh  chüc näng, nhim vu, quyn hn và 

CO CIIU t( chfrc cüa Trung tam Dlch  vy vic lam 
thuc S& Ni vii tinh Ninh Blnh 

Can ci Lut Ta chik chInh quyn dja phwcing ngày 19 tháng 02 nám 2025; 

Can cz- Luát Ban hành van ban quy phgm pháp luát ngày 19 tháng 02 
nám 2025, 

Can ct Nghj djnh 5a 10/2016/ND-CF ngày 01 tháng 02 nám 2016 cza 
ChInh phi quy djnh ye ccr quan thu5c ChInh pith dâ dwctc tha ddi, bd sung m3t s 
diêu theo Nghj djnh s6 47/2019/ND CF ngày 05 tháng 6 nám 2019 cia ChInhphü 

và Nghj dinh so' 120/2020/ND-CF ngày 07 tháng 10 nám 2020 cza Chinhphi quy 
dnh v thành leap, tá chic igi, giái th doi vj sy' nghip cong 4p,• 

Can cii' Nghi djnh sa 23/2021/ND-CF ngày 19 tháng 3 nám 2021 cza 
ChInh phi quy djnh chi khoán 3 Diu 37 và Diu 39 cia Luçlt Vic lam v 
trung tam djch vy vic lam, doanh nghip hoat dông djch vu viêc lam; 

Can cü Nghj dinh sc5' 83/2024/ND-CF ngày 10 tháng 7 nám 2024 cta 
ChInh phz s&a dái, bo2  sung môt s dieu cña Nghj djnh a 123/2016/ND-CF ngày 
01 tháng 9 näm 2016 cüa ChInhphz quy djnh chic náng, nhiêm vu, quyn han và 
cci cá'u tá chzc cia Bô, ccl quan ngang Bô dà dwçic tha do2i, ha sung môt sc diêu 

theo Nghj djnh so' 101/2020/ND-CF ngày 28 tháng 8 nám 2020 cza Chinhphü; 

Can ci Nghj djnh s 45/2025/ND-CF ngày 28 tháng 02 nám 2025 cza 
Chinhphi quy djnh tá chü'c các cci quan chuyên mOn thuç5c Uy ban nhán dan tinh, 

thành pM trec thuc trung wang và Uy ban nhân dan huyn, qun, thj xâ thành 

pM thu3c tinh, thành ha thuôc thành ph tru'c thuóc trung wang; 

Theo d nghj cza Giám dac So N$i vu tgi TO trInh sO' 283/TTr-SNV ngày 
22 tháng 5 nám 2025; 

Uy ban nhán dan ban hành QuyO't djnl'i Quy djnh chzc náng, nhim vy, 

quyn han và cci cá'u tO' chc cia Trung tam Djch vy vic lam thuóc SO Nt5j vu tinh 

Ninh BInh. 

}Jiu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay Quy djnh chüc näng, nhim viii, 

quyên h?n  và cd c.0 t chIrc cUa Trung tam Djch vi vic lam thuc Sâ Ni vi tinh 

Ninh BInh. 

Nijili BInh, ngày  041  tháng 6 nám 2025 



TM. UY BAN NHAN DAN 
CHU TICH 

Diu 2. Hiu lirc thi hành 

Quyt djnh nay có hiu hrc tr ngày 05 tháng 6 flffl 2025. 

Diu 3. T chile thtrc hin 

Chánh Van phông U' ban nhân dan tinh, Giám d6c Sâ Ni vii, Chü tjch 
Uy ban nhân dan các huyn, thành pM; Giám d6c Trung tam Djch v vic lam; 
các t chi'rc, cá nhân có lien quan chiu  trách nhim thi hãnh Quy& djnh này.I 

Noi nhIn: 
- Nhtr Diêu 3; 
- Cic Kiêm tra vAn ban và 
Quân I xir 1 vi phm hành chInh, 
B Ti.r pháp; 

- Vii Pháp ché, B Ni vii; 
- Thtr?mg trirc Tinhüy; 
- Thtrmg trirc HDND tinh; 
- LAnh dao UBND tinh; 
- Doàn Dai biu Quc hi tinh; 
- U' ban MUQ Vit Nam tinh; 
- Cng thông tin din tü Chinh phü; 
- Trung tam Thông tin - Cong báo, 
- Li.ru: VT, VP2, VP7. 
LQVP7NV.2025 

Phim QiLang NgQc 



CONG HOA XA HO! CHU NGHiA VIT NAM 
Dc Jp  — Tu do — H4nh phuic 

QUY D!NH 
Chtrc nãng, nhim vi, quyn hn và c cu to chtrc cüa 

Trung tam Djch viii vic lam trrc thuc S& Ni viii tinh Ninh BInh 
(Ban hành kern theo Quyêt djnh so: IC /2025/QD-UBND 

ngày O'f tháng 6 nàrn 2025 cia Uy ban nhán dan tInh Ninh Blnh,) 

Chtrffng I 
QUY D!NH  CHUNG 

Diu 1. Phim vi diu chinh và Mi tlrQng áp dting 

1. Quy djnh nay quy djnh chüc näng, nhim vii, quyn hn và Co cu t 
chüc cüa Trung tam Djch vij vic lam trirc thuc S Ni vçi tinh Ninh BInh. 

2. Quy djnh nay áp dung di vâi Trung tam Djch vij vic lam trçrc thuc S& 
Ni vi va các t chirc, cá nhân khác có lien quail. 

Diu 2. V1 trI và chüc nãng 

1. Trung tam Djch vii vic lam (sau day gi tt là Trung tarn) là don vj sir 
nghip Cong lip, chju s1r quãn l, chi dao  tr1rc tip cüa Sâ NOi vi1 tinh Ninh BInh, 
có tu each pháp nhân, có con du va tài khoãn riêng theo quy djnh cüa pháp lut. 

Trii s& lam vic cüa Trung tam dt tai:  Khu lang ngh Ninh Phong - Phuing 
Ninh Phong - Thành phô Hoa Lu, tinh Ninh BInh. 

2. Trung tam Djch vç vic lam thirc hin chüc näng: Tix v.n v vic lam, 
hc nghê, chInh sách có lien quan den quan h lao dng theo quy djnh cüa pháp 
lut lao dng; Gith thiu, cung rng và tuyn lao dng theo yêu câu cüa ngithi s'Cr 
ding lao dng; Thu thp, phân tIch và cung 1rng thông tin thj tru&ng lao dng; To 
chirc hoat dông San Giao djch vic lam; T chirc dy ngh và lien kt dy nghê 
cho ngithi lao dng; Thirc hin chInh sách Bão him that nghip cho ngithi lao 
dng trên dja bàn tinh Ninh BInh theo quy djnh cüa pháp lut. 

Chirong II 
NHIM VJ, QUYEN HN VA c CAU TO CHUC 

Diêu 3. Nhim vIii, quyn hn 

1. Ho.t dng tu vn, giâi thiu vic lam cho ngthi lao dng và cung cp 
thông tin thj tru&ng lao dng min phi, gm: 



a) Tu vAn, djnh huóng v ngh nghip, khung trinh d k näng ngh quc 
gia cho ngithi lao dng lxa ch9n ngành ngh& phuang an dâo tao,  bôi du'Ong, rèn 
luyn phü hcip vfd khâ näng và nguyen v9ng; 

b) Tu vAn vic lam cho ngi.thi lao dng d lira ch911 v trI vic lam phü hçp 
vâi khâ näng vâ nguyen v9ng; tu vAn v k5 näng tham gia di,r tuyên; ye t11 tao  vic 
lam, tim vic lam trong rnthc và ngoài ntxó'c; 

c) Tu vAn cho ngui s1r dimg lao dng v tuyn, s1r dung và quán l lao 
dng; v quán trj vâ phát trin vic lam, phát trin ngun nhân 1irc; 

d) Tu vAn v chInh sách lao dng, vic lam cho nguñ lao dng, ngu'ôi sir 
diing lao dng; 

d) Giói thiu vic lam cho ngui lao dng; 

2. Cung img và tuyM lao dng theo yêu cAu cüa nguii sü diving lao dng, gm: 

a) Tuyn lao dng thông qua thi tuyn d lira ch9n nhtrng ngithi dü diu 
kin, dáp img yêu cAu cüa ngthi si:r dimg lao dng; 

b) Cung 1rng lao dng theo yêu cAu cüa ngixi sir diing lao dng; 

c) Gii thiu lao dng cho doanh nghip ducic cAp phép dim ngithi lao dng 
Vit Nam di lam vic & nu&c ngoài theo hçcp dng, t chü'c cá nhân dAu tu ra nuâc 
ngoâi hoc dcm vj sir nghip cong l.p thuc b, c quan ngang bO,  co quan thuc 

ChInh phU dugc giao nhim vi dim nguäi lao dng Vit Nam di lam vic a nuâc 
ngoái theo hçip dcng theo quy djnh cüa Lu.t Ngu&i lao dng Vit Nam di lam 
vic & nuóc ngoài theo hcp dng. 

3. Thu th.p và cung cAp thông tin th tru&ng lao dng. 

4. Phân tIch và dir báo thj tru&ng lao dng. 

5. Thi.rc hin chmnh sách bão him thAt nghip theo quy djnh cüa Lut Vic lam. 

6. Dào tao  k näng tham gia phOng vAn, tim kim vic lam và các k' nàng 
lam vic khác; giáo dic ngh nghip theo quy djnh cüa pháp lust. 

7. T chirc thirc hin các hoat dng giao djch vic lam, xây dirng dt lieu 
nguñ tim vic, vic lam trng d kt ni cung cAu lao dng. 

8. Thxc hin các chuong trinh, dçr an ye vic lam. 

9. Thirc hin i1ng diing Cong ngh thông tin trong vic t chüc cung cAp các 
djch v1i và quân l hoat dng djch vii vic lam tai  trung tam djch vv vic lam darn 

bâo theo các quy djnh cüa pháp 1ut. 

10. Thirc hin cãc nhim v, quyn han  khác do Uiãm dc S NQi vit hoc 
cc quan có thAm quyn giao theo quy djnh cüa pháp 1ut. 



Diu 4. Co cu t chfrc 

1. Lanh dto Trung tam gm: Giám dc và không qua 02 Phó Giám dôc. 

a) Giám dc Trung tam là ngi.thi dirng du Trung tam chu trách nhim 
truó'c Giám dc S Ni vi và truc pháp lut v toàn b các hot dng cüa 
Trung tam. 

b) Phó Giám dc Trung tam là ngixi giüp Giám dc Trung tam phii trách 
mt hotc mt s linh virc cong tác; chju trách nhim truâc Giám dôc Trung tam 
và tri.thc pháp 1utt v nhim vi ducrc phân cOng. Khi Giám dc Trung tam 
vng mtt, phó Giám dc duçic Giám dc Trung tam u quyn thay Giám dôc 
Trung tam diu hành các hot dng cüa Trung tam. 

c) Viêc b nhiêm, b nhim lai, cho thôi giü chüc vii, min nhim, bit phái, 
thuyên chuyên cong tác, khen thuâng, ki lust, nghi huii và thirc hin các ch d 
chInh sách khác d& vói Giám dc Trung tam và Phó Giám dc Trung tam thirc 
hin theo quy djnh cña pháp lut và phân cp quàn l can b. 

2. Các phông chuyên mOn 

Trung tam có 03 phOng, gôm: 

a) Phông Tu vn giói thiu vic lam và Hành chInh - Tong hgp. 

b) Phông Thông tin th truông lao dng. 

c) Phông Bào him tht nghip. 

Diu 5. S hrçng ngtrri lam vic 

So luçmg ngui lam vic (viên chirc) htthng luang tIi ngân sách nhà nithc 
va hap dng lao dng cüa Trung tam nm trong thng s luçmg ngui lam vic 
(viên chirc) hithng itrang tr ngân sách nba nuâc và hap dông lao dng cüa S 
Ni vu duçc Uy ban nhân dan tinh giao trên co sO' dê an vj trI vic lam, gàn vói 
chirc nàng, nhim vu. 

Chirong III 
TO CHU'C THUC HIN 

Diu 6. Trách nhim cüa Trung tam 

Trung tam có trách nhim t chirc thirc hin Quy djnh nay và các quy djnh 
khác có lien quan. 

Diêu 7. Sfra di và bô sung quy djnh 

Trong qua trInh t chO'c thrc hin, nu có khó khàn, vithng mac phát sinh, 
Trung tam báo cáo Giám dOc SO' Ni vi dê trInh Uy ban nhân dan tinh xem xét sO'a 
dii, bô sung Quy djnh cho phü hap.!. 
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